Smeérnice ¢. 1/2026
o postupu pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu.

dle usneseni rady méstyse Namést na Hané, ¢islo UR/115/13/2026 ze dne 12.1.2026

Cl 1
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice upravuje zplsob zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu zakona &.
134/2016 Sb., o zadavéani vefejnych zakézek (dale jen ,zakon®), tj. vefejnych zakézek na dodavky a
sluzby do vySe 3.000.000 K¢ bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace do vyse 9.000.000 K¢ bez
DPH.

Cl. 2
Verejné zakazky malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona neni obec v souladu s § 31 zakona povinna
zadavat postupem podle zékona, ale musi vZdy dodrZovat zasady uvedené v § 6 zakona, tj. zasady
transparentnosti a pfiméfenosti a ve vztahu k dodavatelim pak zasady rovného zachazeni a zakazu
diskriminace a ustanoveni této smérnice.

Verejné zakazky malého rozsahu se dle této smérnice déli na tyto kategorie:

1. kategorie
Vefejna zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace v celkové predpokladané hodnoté
do 100.000 K¢ bez DPH.

2. kategorie

Vefejna zakazka na dodavky, sluzby a stavebni prace v celkové pfedpokladané hodnoté:
a) dodavky a sluzby od 100.001 K& bez DPH do 500.000 K¢& bez DPH

b) stavebni prace od 100.001 K& bez DPH do 1.000.000 K¢ bez DPH

3. kategorie

Vefejna zakazka na dodavky, sluzby a stavebni prace v celkové pfedpokladané hodnoté:
a) dodavky a sluzby od 500.001 K¢ bez DPH do 3.000.000 K¢ bez DPH

b) stavebni prace od 1.000.001 K¢ bez DPH do 9.000.000 K¢ bez DPH.

4. Vyzva jednomu uchazedi
viz Clanek 4.



CL 3
Postup pri zadavani zakazek

3.1.  Verejné zakazky malého rozsahu 1. kategorie

Dodavatele pro verejné zakazky malého rozsahu v této kategorii vybira starosta bez realizace zadavaciho
fizeni. Je pfitom povinen dodrzet zasady transparentnosti a pfiméfenosti a ve vztahu k dodavatelim pak
zasady rovného zachazeni a zakazu diskriminace. U zadani téchto vefejnych zakazek mlize starosta
vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatk( a zkuSenosti. Zadavatel mize také
rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle nize uvedené 2. kategorie.

3.2.  Verejné zakazky malého rozsahu 2. kategorie
O vybéru dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu této kategorie rozhoduje rada méstyse dle
nasledujiciho postupu:
a) Rada méstyse musi oslovit minimaini 3 potencialni dodavatele, u kterych Ize pfedpokladat, ze
jsou schopni zakazku fadné realizovat.
b) Vypracovat protokol s uvedenim obdrZzenych nabidek a zdivodnénim vybéru nejvhodnéjsi
nabidky.

Rada méstyse je pfitom povinna dodrzet zasady transparentnosti a pfiméfenosti a ve vztahu k
dodavatelim pak zasady rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

3.3.  Veiejné zakazky malého rozsahu 3. kategorie
O vybéru dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu této kategorie rozhoduje rada méstyse po
uskutecnéni zadavaciho fizeni dle nasledujiciho postupu:

1. Rada méstyse musi oslovit minimaini poget dodavateld a to pisemné, vyzvou k podani nabidky:
a) pro zakazky na dodavky nebo sluzby, musi rada méstyse oslovit nejméné 3 dodavatele.
b) pro zakazky na stavebni prace musi rada méstyse oslovit nejméné 5 dodavatel.

2. Vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespon nasledujici udaje:
a) identifikace zadavatele

b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu

c) misto a doba pInéni zakazky

d) pozadovany obsah nabidky

e) pozadavek na dolozeni dokladl — Cestnych prohlaSeni dodavatele

e je drZitelem opravnéni k podnikani
e neni v likvidaci
e v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zruSen pro
nedostatek majetku
e nema v evidenci dani zachyceny dafové nedoplatky
e nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni poji$téni, nebo na pojistném
a na penale na socialni zabezpec€eni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou
pfipadu, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni v prodleni se splacenim splatek
e nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in, jehoZ skutkova podstata souvisi s pfedmétem
podnikani
f) zplsob a misto podavani nabidek
g) dalSi poZzadavky a podminky
h) v pfipadé stavebnich praci je vZdy soucasti vyzvy nebo samostatnou pfilohou vyzvy projektova
dokumentace a slepy vykaz vymér.
Lhdtu pro podani nabidek stanovi rada méstyse s pfihlédnutim k pfedmétu vefejné zakazky, vzdy
vSak nejméné 10 kalendafnich dnd.



10.

Obalky s nabidkami jsou pfijimany dle podminek uvedenych ve vyzvé k podani nabidek. Obalky jsou
otevirany az hodnotici komisi. Zadavatel je opravnén opozdéné podanou nabidku neotvirat a vratit ji
zpét osobé, ktera nabidku podala.

Otevirani obalek a hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise, sestavena z ¢lent Zastupitelstva
méstyse. Pfitomni otevirani obélek a nasledného hodnoceni museji byt vsak vzdy nejméné ffi jeji
¢lenové. Toto jednani je nevefejné, pokud rada méstyse nestanovi pfedem ve vyzvé jinak.

O jednani hodnotici komise se sepisuje protokol (dale jen ,protokol o jednani®). Protokol o jednani

podepisuji vSichni pfitomni lenové hodnotici komise. V protokolu musi byt uvedeno:

a) seznam vSech nabidek uvedenych podle pofadi v jakém byly doruceny, s uvedenim
identifikaCnich udaji dodavatele, dale zda nabidka splfiuje vSechny kritéria stanovené
zadavatelem

b) struény popis hodnoceni jednotlivych nabidek nebo konstatovani, Ze nabidka nebyla
hodnocena

c) popis hodnoceni a zdlvodnéni doporuceni vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Clenové komise jsou povinni zachovavat migenlivost o skutetnostech, o nichz se dozvédsl;
v souvislosti se svou ucasti v hodnotici komisi. To plati obdobné i pro jiné osoby, které byly jednani
hodnotici komise pfitomni. Toto stvrdi podpisem na prohla$eni o nepodjatosti.

Hodnotici komise posoudi nabidky uchazecu z hlediska splnéni zakonnych poZadavkl a poZadavku
uvedenych v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda uchaze¢ nepodal nepfijatelnou
nabidku, tj. nabidku v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy.

Komise hodnoti nabidky podle celkové vyhodnosti pomoci kritérii, ktera zadavatel stanovi pfedem.
Pokud komise po otevieni obalky s nabidkou a jejim posouzeni zjisti, Ze nabidka uchazece nebo
uchaze€ nespliiuji pozadavky stanovené zadavatelem, komise nabidku vyfadi z dalSiho hodnoceni.

Po vybéru nejvhodnéjsi nabidky zadavatel oznami véem uchaze¢um, jejichz nabidky byly hodnoceny,
vysledek zadavaciho fizeni formou oznameni.

Pokud cena zakazky presahuje 1.000.000, - K& (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle § 219 odst.
1) ZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku véetné vSech jejich
zmén a dodatk(, a to do 30 dnl ode dne jejich uzavfeni. Zadavatel nemusi uvefejiovat na profilu
zadavatele smlouvy, které uverejnil v souladu se zdkonem €. 340/2015 Sb. o registru smluv.

Cl. 4
Vyzva jednomu dodavateli k podani nabidky

Uzavfit smlouvu na realizaci zakazky na podkladé pisemné vyzvy k podani nabidky jednomu

dodavateli, a to bez ohledu na finan¢ni limity uvedené v ¢lanku 2 této smérnice, je zadavatel opravnén

v pfipadé:

a) naléhavé potieby, jde-li 0 ohroZeni Zivot( nebo zdravi lidi, havarii, pfirodni katastrofu nebo hrozi-
li nebezpeci Skody velkého rozsahu,

b) specializované zakazky v pfipadech, kdy pinéni mize poskytnout pouze jediny zajemce
0 zakazku.

c) U stavebnich praci typu udrzby, opravy a modernizace stavajiciho majetku, kde by bylo

vivs



s jednim dodavatelem, Ize zadat zakazku pfimo bez dal$iho vybéru. Odivodnéni tohoto postupu
bude pfilozeno k navrhu usneseni pfi schvalovani smlouvy Radou méstyse.

d) u dodavek a sluzeb (napf. projekéni prace) Ize zadat VZ pfimo na zakladé jednani s jedinym
uchazeCem v pfipadé, Ze se jedna o provéfeného dodavatele, nebo se jedna napf. o pokracovani
navazujiciho stupné projektové dokumentace, avsak s pfihlédnutim k aktualnim cenam na trhu.
Oduvodnéni zvoleného postupu bude pfiloZzeno k navrhu usneseni pfi schvaleni smlouvy radou.

Pfi tomto zpusobu zadani zakazky je povinnosti zadavatele zaslat vybranému dodavateli pisemnou
vyzvu k podani nabidky. Jedna-li se o zakazku, pfi niz zadavatel nestanovi bliz§i podminky realizace,
mUze zadavatel vyuzit nabidku vybraného dodavatele, pokud ji ma k dispozici.

Zadavatel je povinen v textu vyzvy k podani nabidky:
a) stanovit poZadavek na zpracovani nabidkové ceny
b) stanovit dobu plnéni, pfipadné dalSi podminky pInéni zakazky.

O realizaci zakazky na zakladé nabidky pfedloZené jednim dodavatelem rozhoduje rada méstyse.

Zadavatel je pfi pouziti vyzvy jednomu dodavateli k podani nabidky povinen v dokumentaci zakazky
dolozit opravnénost pouziti zvoleného zplsobu zadani zakazky.

ClL5
Uzavirani smluv

Smlouvy na realizaci zakazek uzavira jménem méstyse starosta méstyse.

Pokud je soucasti pInéni zakazky rozhodnuti o majetkopravnim ukonu, které je podle zakona o
obecnim zfizeni vyhrazeno zastupitelstvu méstyse, musi byt pravni Ukon pfedem schvélen
zastupitelstvem méstyse, jinak je od pocatku neplatny.

Pokud ma byt v souvislosti s pinénim zakazky uzavfena najemni smlouva nebo smlouva o vypUjcce,
musi byt takova smlouva pfedem schvalena radou méstyse.

CL6
Obecna ustanoveni

Je-li predmét vefejné zakazky financovan z dotacniho programu, nebo se financovani z dotacniho
programu, byt jen pfedpokldda, musi se zadavatel fidit podminkami zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu daného dota¢niho programu.

. Zadavatel mize také rozhodnout a zvolit postup zadavani zakazky dané kategorie postupem danym
pro zakazku vysSi kategorie.

Tato smérnice je ucinna od 12.1.2026 a rusi pfedchozi smérnici €.2/2025 z 26.5.2025.
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